INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7 /

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenclada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minislerio de Cullura y Deparles

Su despacho.

vd
Estimada sefiora Direclora /
Tengo el agrado de dirigirme a usled, para preseniarle mi informe MENSUAL de acliviqades siendo el siguiente;

//

Nombre complelo del Contralista: JAQUELIN LISBETH MONROY RAMIREZ ~ Cu 1934 65817 0101 //
Numero de conlrato: 029-100-2025-DGA-MCD ~Acuerdo Ministerial: 3-2025 pd il
Servicios: PROFESIONALES Nit del Contralista: 59120959 :
Nimero de Faclura: 765283587 ‘Serie: 3B44EAAA PP
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 ~ Periodo del informe: FEBRERO //
Monto Total del Contrato Q. 15,741.94 S Plazo del Conlralo: 02/01/2025 AL 28/02/2025

Unidad Administraliva donde presta los DIRECCION DE DIFUSION DE LAS
servicios: ARTES /

Objelivos del Contralo: /

“LA CONTRATISTA" se compromele a presiar sus SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL parala DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS
ARTES DEL MINISTERIC DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacidn, difigencia, con armeglo a los
principios de la ética y probidad, en Ia prestacion de Servicios, que se describen a conlinuacion, sin ser estas
limilativas, sino Ginicamente enuncialivas (segin Clausula de conlrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Aclividades:
//a; Brinde asesoria en el seguimiento de correspandencia recibida y enviada de los ceniro de costo que integran la Direccion de Difusion de las
Ares.
b) Asesoré en |a elaboracidn, programacion y seguimiento de agendas de trabajo programadas por el Direclor de Difusion de las Arles.

c) Brindé asesoria y acompanamienio en reuniones, a requerimiento del Direclor de Difusién de las Artes.
Asesoré en la planificacién, seguimiento y coordinacién de melas propuesias en el Plan Operativo Anual -POA- de la Direccion de Difusién de
las Aries.

Asesoré en la elaboracion de solicitudes, informes de avances de aclividades programadas por la Direccion de Difusién de las Ares.

/9 Brindé asesoria al Director de Difusién de las Arles, en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados de la Direccion de
N Difusian do lag Arles.

/«r / g) Apoyé en ofras aclividades que el jefe inmedialo requirid.

JAQUELIN LISBETH MONROY RAMIREZ LICDA. LUCIA DOLORES ARMAS GALVEZ

Nombre Complelo del Contralista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
{segln Clausula de conlrato: Décima Primera)

M_& rakes j usz
!

irma de Conlralista Firmay Q‘Au orit Y fas Ses
\ Fl i (seggﬁégl}; Sk ﬁiﬁ!ﬁéif;np Prithat e
[reccio IE eral Ga 1as J\.ll

Mmlqtsr io de Cultura y L q;ortes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 287de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Depories

Su despacho. -

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usied, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Conlratista; JAQUELIN LISBETH MONROY RAMIREZ . CuL 1934 65817 0101 e
Numero de contralo: 029-100-2025-DGA-MCD = Acuerdo Ministerial: 3-2025 —
Servicios: PROFESIONALES ~ _ Nitdel Conlratista: 59120959 —
Ndmero de Faclura: 765283567 - W Serie; 3B44EAAA —
Honoranos Mensuales: Q. §,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 AL 28/02/2025
Manlo Total del Contrale Q. 15,741.94 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 28/02/2025
Unidad Administrativa donde presta los DIRECCION DE DIFUSION DE LAS / )

/-\I servicios: ARTES A

Obijetivos del Contralo: /

“LA CONTRATISTA" se compromete a preslar sus SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN /
GENERAL para la DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS

ARTES DEL MINISTERIC DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligancia, con ameglo a los

principios de la élica y probidad, en la prestacian de Servicios, que se describen a conlinuacién, sin ser

eslas limilativas, sino Unicamente enuncialivas (segin Clausula de conlralo: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Aclividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Brindé asesoria en el seguimiento de correspondencia recibida y enviada de los centro de costo que inlegran la Direccién de Difusion de las

j)' Arles.

/b) Asesore en la elaboracion, programacion y seguimiento de agendas de trabajo programadas por el Direclor de Difusion de las Aries.

c) - Brindé asesoria y acompafiamienlo en reuniones, a requerimienio del Direclor de Difusion de las Arles.

Asesoré en la planificacién, seguimiento y coordinacion de melas propueslas en el Plan Operativo Anual -POA- de la Direccidn de Difusion de
- las Arles.

/e) Asesoré en |a elaboracion de salicitudes, informes de avances de aclividades programadas por la Direccion de Difusion de las Arles.
Brindé asesoria al Director de Difusian de las Arles, en el seguimiento de los planes de {rabajo y proyeclos asignados de la Direccién de
Difusién de las Aries.

|‘ .g) Apoyé en olras aclividades que el jefe inmedialo requirid.

Asesoré en olras aclividades relacionadas con la conlratacion.,
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JAQUELIN LISBETH MONROY RAMIREZ LICDA. LUCIA DOLORES ARMAS GALVEZ
Nombre Complelo del Conlralista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausuia de conlralo: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Direclora General de las Arles

Minislerio de Cultura y Deporles -
Su despacho.

Eslimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratisia: JAQUELIN LISBETH MONROY RAMIREZ Cuk 193465817 0101 _— _~
Nimero de conlralo: 029-100-2025-DGA-MCD —_ Acuerdo Ministerial: 3-2025

Servicios: PROFESIONALES e Nit del Contratisia: 59120959 =

Ndmero de Factura: 765283587 7 Serie: JB44EAAA -
Honorarios Mensuales: Q. 8§,000.00 - - Periodo dei Informe:; 02/01/2025 AL 28/02/2025 .~
Monto Total del Contralo Q. 15,741.94 ,Plazo del Cantrato: 02/01/2025 AL 28/02/2025

Unidad Administrativa donde presta los DIRECCION DE DIFUSION DE LAS /
servicios: ARTES v

Objetivos del Conrato: / P

“LA CONTRATISTA" se compromele a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL para la DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS
ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPCRTES, con dedicacicn, diligencia, con aireglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser
eslas limitativas, sino tnicamenle enuncialivas (segtin Clausula de conlralo: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resullados Oblenidos:;

Asesoré en la realizacién del archivo fisico y digital de la correspendencia recibida y enviada de la Direccion de Difusion de las Arles, para el
afo 2025.

Asesore en la realizacion de viicios, conocimienios, circulares, providencias y demas documentacion oficiai de la Direceion de Difusion de ias
/b)  Arles, dirigida a diferenies Direcciones, Departamentos, Unidades, Delegaciones y Secciones de la Direccién General de las Artes, como para
" enlidades externas al Ministerio de Cullura y Depories.

c) Asesoré en la realizacion de documentacién dirigida a los cenlros de costo que perlenecen a la Direccion de Difusidn de las Arles.

Asesoré en la realizacion de matrices solicitadas por la Direccién General de las Artes, Delegacion de Planificacion y Modernizacion
Instilucional, Congreso de la Republica, Audiloria Interna, entre otros.

A)  Asesoré en el resguardo y entrega de bibliolecas de Editorial Cultura a los solicilantes de este tipo de apoyo.

Asesoré en la jogistica de reuniones cun personal de jos diferenles centros de cosio que conforman fa Direccion de Dilusion de las Aries.

JAQUELIN LISBETH MONROY RAMIREZ LICDA. LUCiA DOLORES ARMAS GALVEZ

Nombre Completo del Coniratista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
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(segin Ciausula de conlrato: Décima Primera)
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